	[image: 02-banyuwangi.jpg]BADAN PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN BANYUWANGI
	Nomor SOP
	:
	

	
	Tanggal Pembuatan
	:
	       Januari 2019

	
	Tanggal Revisi
	:
	       Januari 2019

	
	Tanggal Efektif
	:
	       Januari 2019

	
	Disahkan oleh
	:
	Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kabupaten Banyuwangi

	
	Nama SOP
	:
	Penerbitan SPM

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	· Undang Undang Negara Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan;
· Undang Undang Negara Republik Indonesia Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;
· Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun 2007 tentang Pokok-pokok Pengelolaan Keuangan Daerah;
· Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 59 Tahun 2012 tentang Sistem Dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah.
	· Memahami Tata Kelola Keuangan

	KETERKAITAN
	PERALATAN PERLENGKAPAN

	· Kasubbag Keuangan dan Perlengkapan;
· Sekretaris Badan Pendapatan Daerah;
· Kepala Badan Pendapatan Daerah;
· Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah.
	Ballpoint/Buku/Printer/Map/Komputer Set/Jaringan Internet /Aplikasi/Data base

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	
	Pendataan dan pencatatan harus benar dan lengkap 



	No
	KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	Ket

	
	
	Kepala Badan Pendapatan Daerah
	Sekretaris Badan Pendapatan Daerah
	Kasubbag. Umum dan Keuangan
	Staf Subbag. Umum dan Keuangan
	BPKAD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Staf Subbag. Umum dan Keuangan membukukan kedalam BKU (khusus SPP GU/UP)
	
	
	
	
	
	SPP, Kontrak, Kuitansi, Berita Acara penjelasan pekerjaan / serah terima pekerjaan / barang
	15 menit
	Pembukuan BKU
	

	2.
	Staf Subbag. Umum dan Keuangan menerima dan membuat SPP UP/GU/TU, LS dan Kontrak
	
	
	
	
	
	SPP, Kontrak, Kuitansi, Berita Acara penjelasan pekerjaan / serah terima pekerjaan / barang
	10 menit
	Register SPP
	

	3.
	Kasubbag. Umum dan Keuangan memverifikasi kelengkapan SPP UP/GU/TU, LS dan Kontrak
	
	
	
	
	
	SPP, Kontrak, Kuitansi, Berita Acara penjelasan pekerjaan / serah terima pekerjaan / barang
	2 jam
	SPP verifikasi
	

	4.
	Staf Subbag. Umum dan Keuangan memasukkan ke buku bantu perbendaharaan
	
	
	
	
	
	Buku bantu perbendaharaan
	30 menit
	SPP verifikasi
	

	5.
	Kasubbag. Umum dan Keuangan membuat Surat Perintah Membayar SPM dan Pengantar
	
	
	
	
	
	SPP, Kontrak, Kuitansi, Berita Acara penjelasan pekerjaan / serah terima pekerjaan / barang
	30 menit
	Draft SPM
	

	6.
	Kasubbag. Umum dan Keuangan memeriksa dan memaraf SPM
	
	
	
	
	
	Draft SPM
	15 menit
	Draft SPM yang sudah diperiksa
	

	7.
	Sekretaris Badan Pendapatan Daerah memeriksa dan memaraf SPM
	
	
	
	
	
	Draft SPM yang sudah diparaf
	15 menit
	Draft SPM yang sudah diparaf
	

	8.
	Kepala Badan Pendapatan Daerah menyetujui dan menandatangani SPM
	
	
	
	
	
	Draft SPM yang sudah ditandatangani
	½ hari
	Draft SPM yang sudah diditanda-tangani
	

	9.
	Staf Subbag. Umum dan Keuangan meregister SPM
	
	
	
	
	
	Register SPM
	15 menit
	Laporan Data Aset
	

	10
	Staf Subbag. Umum dan Keuangan menyampaikan SPM ke Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah
	
	
	
	
	
	SPM
	1 hari
	Laporan Data Aset
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