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KABUPATEN BANYUWANGI
	Nomor SOP
	:
	

	
	Tanggal Pembuatan
	:
	       Januari 2019

	
	Tanggal Revisi
	:
	       Januari 2019

	
	Tanggal Efektif
	:
	       Januari 2019

	
	Disahkan oleh
	:
	Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kabupaten Banyuwangi

	
	Nama SOP
	:
	Penyusunan Rancangan RKA

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	· Undang-Undang Nomor: 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional;
· Peraturan Pemerintah Nomor: 42 Tahun 2007 Tentang Organisasi Perangkat Daerah;
· Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 4 Tahun 2014 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD) Provinsi Jawa Timur Tahun 2014-2019;
· Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 67 Tahun 2016 Sebagaimana Diubah Dalam Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 65 Tahun 2017 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Banyuwangi.
	· Memahami Rencana Strategis
· Memahami Rencana Kerja

	KETERKAITAN
	PERALATAN PERLENGKAPAN

	· Kasubbag Penyusunan Program;
· Sekretaris Badan Pendapatan Daerah;
· Kepala Badan Pendapatan Daerah.
	Ballpoint/Buku/Printer/Map/Komputer Set/Jaringan Internet/Aplikasi/Data base

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	
	



	No
	KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	Ket

	
	
	Kepala Badan Pendapatan Daerah
	Sekretaris Badan Pendapatan Daerah
	Kasubbag Penyusunan Program
	Staf Subbag. Penyusunan Program
	Bidang Bidang
	TAPD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Kepala Badan Pendapatan Daerah menerima surat penyusunan RKA dan mendisposisikan kepada Kasubbag. Penyusunan Program
	
	
	
	
	
	
	Surat
Pulpen
	1 hari
	Disposisi surat
	

	2.
	Kasubbag. Penyusunan Program menerima disposisi surat penyusunan RKA

	
	
	
	
	
	
	disposisi surat
	5 menit
	Disposisi surat
	

	3.
	Kasubbag. Penyusunan Program membuat persetujuan nota dinas ke Kepala Badan Pendapatan Daerah
	
	
	
	
	
	
	Komputer set
Printer
ATK
	2 jam
	Nota dinas
	

	4.
	Staf Subbag. Penyusunan Program menyampaikan nota dinas ke bidang-bidang
	
	
	
	
	
	
	
	1 jam
	Nota dinas
	

	5.
	Staf Subbag. Penyusunan Program mengumpulkan bahan penyusunan RKA  dari bidang-bidang berdasarkan KUA dan PPAS

	
	
	
	 (
A
)
	
	
	
	1 hari
	Bahan RKA
	

	6.
	Kasubbag. Penyusunan Program meneliti kesesuaian antara penganggaran dengan  perencanaan kegiatan yang akan dilaksanakan
	
	
	 (
A
)
	
	
	
	 
	3 hari
	Bahan RKA
	

	7
	Staf Subbag. Penyusunan Program menyusun rancangan RKA

	
	
	
	
	
	
	Komputer set
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	8
	Kasubbag. Penyusunan Program meneliti dan koreksi rancangan RKA

	
	
	
	
	
	
	Komputer set
	3 hari
	Rancangan RKA
	

	9
	Sekretaris Badan Pendapatan Daerah memberikan persetujuan atas rancangan RKA

	
	
	
	
	
	
	Pulpen 
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	10
	Kepala Badan Pendapatan Daerah memberikan persetujuan atas rancangan RKA

	
	
	
	
	
	
	Pulpen 
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	11
	Kasubbag. Penyusunan Program melakukan pembahasan RKA oleh tim TAPD

	
	
	
	
	
	
	
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	12
	Staf Subbag. Penyusunan Program menyempurnakan RKA dari hasil pembahasan dengan tim TAPD

	
	
	
	
	
	
	Komputer set
	2 hari
	Rancangan RKA
	

	13
	Kasubbag. Penyusunan Program mengentrykan RKA dalam aplikasi SIKD

	
	
	
	
	
	
	Komputer set
Jaringan internet
	3 hari
	Rancangan RKA
	

	14
	Staf Subbag. Penyusunan Program mencetak dokumen RKA hasil entry (hard copy)
	
	
	
	
	
	
	Komputer set
Printer
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	15
	Sekretaris Badan Pendapatan Daerah memberikan persetujuan RKA

	
	 (
B
)
	
	
	
	
	Pulpen
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	16
	Kepala Badan Pendapatan Daerah memberikan persetujuan RKA

	 (
B
)
	
	
	
	
	
	Pulpen
	1 hari
	Rancangan RKA
	

	17
	Staf Subbag. Penyusunan Program mengarsipkan RKA
	
	
	
	
	
	
	
	30 menit
	RKA
	


	
	Banyuwangi,        Januari 2019
	KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH
	KABUPATEN BANYUWANGI
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