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	Nomor SOP
	:
	

	
	Tanggal Pembuatan
	:
	       Januari 2019

	
	Tanggal Revisi
	:
	       Januari 2019

	
	Tanggal Efektif
	:
	       Januari 2019

	
	Disahkan oleh
	:
	Kepala Badan Pendapatan Daerah
Kabupaten Banyuwangi

	
	Nama SOP
	:
	Penyusunan Renstra

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	· Undang-Undang Nomor: 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional;
· Peraturan Menteri Dalan Negeri Nomor: 86 Tahun 2017 Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerahdan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;
· Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 4 Tahun 2014 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD) Provinsi Jawa Timur Tahun 2014-2019;
	· Memahami Rencana Strategis
· Memahami Rencana Kerja

	KETERKAITAN
	PERALATAN PERLENGKAPAN

	
	Ballpoint/Buku/Printer/Map/Komputer Set/Jaringan Internet/Aplikasi/Data base/RPJMD

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	Jika proses ini tidak dilaksanakan akan m enghambat kelancaran penyusunan Dokumen Perencanaan
	Disimpan sebagai data elektronik dan manual



	No
	KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	Ket

	
	
	Kepala Badan Pendapatan Daerah
	Sekretaris Badan Pendapatan Daerah
	Kepala Bidang
	Kasubbag Penyusunan Program
	Staf Subbag. Penyusunan Program
	Bappeda/ Tim Verifikasi
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Perintah Menyusun RENSTRA
	
	
	
	
	
	
	Surat

	1 hari
	Disposisi
	

	2.
	Membuat form pengumpulan data bahan penyusunan RENSTRA
	
	
	
	
	
	
	SP2D
	5 menit
	Konsep form pengumpulan data
	

	3.
	Mengetik konsep form pengumpulan data dan menyampaikan pada bidang-bidang
	
	
	
	
	
	
	Konsep form pengumpulan data
	2 jam
	form pengumpulan data
	

	4.
	Mengumpulkan form pengumpulan data dari bidang-bidang
	
	
	
	
	
	
	form pengumpulan data
	1 jam
	data dari bidang-bidang
	

	5.
	Mengolah data/bahan penyusunan RENSTRA yang terkumpul
	
	
	
	
	
	
	data dari bidang-bidang
	6 hari
	bahan penyusunan RENSTRA
	

	6.
	Melaporkan kepada atasan hal penyusunan RENSTRA dan pelaksanaan rapat pembahasan
	
	
	
	
	
	
	bahan penyusunan RENSTRA
	6 hari
	Pelaksanaan Pembahasan
	

	7
	Rapat pembahasan penyusunan RENSTRA
	
	
	
	
	
	
	bahan penyusunan RENSTRA
	2 hari
	Kesepakatan penyusunan RENSTRA
	

	8
	Penyusunan konsep RENSTRA
	
	
	
	
	
	
	Bahan/data hasil rapat
	1 hari
	Konsep RENSTRA
	

	9
	Mengetik konsep RENSTRA
	
	
	
	
	
	
	Konsep RENSTRA
	1 hari
	Print out Konsep RENSTRA
	

	10
	Meneliti dan mengoreksi konsep RENSTRA
	
	
	
	
	
	
	dokumen RENSTRA
	2 hari
	Paraf Sungram dan Kaban
	

	11
	Mengajukan dokumen RENSTRA kepada kepala badan untuk mendapatkan persetujuan
	
	
	
	
	
	
	dokumen RENSTRA
	2 hari
	Dokumen RENSTRA
	

	12
	Mengirim dokumen RENSTRA ke BAPPEDA
	
	
	
	
	
	
	dokumen RENSTRA
	1 hari
	Dokumen RENSTRA
	

	13
	Pengarsipan
	
	
	
	
	
	
	dokumen RENSTRA
	1 hari
	Arsip Dokumen RENSTRA
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